Torun, dnia 26 listopada 2020 r.

BKP.2410.2.2020

ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Zamawiajacy:
Gmina Miasta Torunia
ul. Waty gen. Sikorskiego 8
87-100 Torun
Dzial prowadzacy postepowanie:
Biuro Kadr i Ptac Urzedu Miasta Torunia

Il. Tryb udzielenia zamowienia:

1. Do niniejszego zaméwienia nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych, (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 - Ustawa), zgodnie
z art. 4 pkt 4 Ustawy.

Postgpowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 ust.8 Ustawy.

2. Przedmiot zamowienia:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest wybdr Instytucji Finansowej $wiadczacej ustugi
zarzadzania i prowadzenia Pracowniczych Planéw Kapitatowych dla pracownikéw
Urzedu Miasta Torunia ( dalej zwanych PPK), na zasadach okreslonych w ustawie
z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1342 — Ustawa o PPK).

2. W ramach przedmiotu zamowienia Wykonawca:

1) bedzie wykonywat obowigzki wynikajace z Ustawy o PPK;
2) zapewni Zamawiajagcemu wsparcie w procesic wdrazania PPK, w formie
bezptatnego:

— opracowania harmonogramu wdrozenia PPK w Urzedzie Miasta Torunia,

— zapewnienia internetowego serwisu informacyjnego dla pracownikéw Urzedu
Miasta Torunia przystepujacych do PPK oraz dla pracownikéw prowadzacych
sprawy pracownicze zwigzane z PPK,

— przeszkolenia wskazanych przez Zamawiajgcego pracownikow z zakresu zasad
1 obstugi administracyjnej PPK oraz obstugi modutu dla pracodawcy,

— przygotowania wzorow dokumentow dotyczacych PPK w wersji elektronicznej,

— wsparcia prawnego przy rozwigzywaniu problemow interpretacyjnych,

— wsparcia w opracowywaniu procedury funkcjonowania PPK u Zamawiajacego,
3) uruchomi, wdrozy i bgdzie wykonywat biezaca obstuge PPK, w tym:

— zapewni dedykowanego opiekuna do wsparcia Zamawiajacego w catym procesie
prowadzenia PPK,

— zapewnieni bezplatng platform¢ internetowa dla obstugi Zamawiajacego
i uczestnikow PPK,

— Zzapewnieni bezplatng integracj¢ modutu do prowadzenia PPK z posiadanym
przez Zamawiajacego systemem kadrowo-ptacowym OTAGO Asseco Data
Systems S.A., bezptatne §rodowisko testowe,

IV. Informacja o Zamawiajacym:
Urzad Miasta Torunia na dzien 18 listopada 2020 r. zatrudnia 444  pracownikow
0 nastepujacej strukturze wiekowe;j:



Liczba

Rocznik urodzenia pracownikéw
RAZEM
1995r. 1
199 r. 4
1993r. 4
1992r. 2
1991r. 8
1990r. 4
1989r. 7
1988 r. 9
1987r. 10
1986 . 12
1985r. 12
1984r. 18
1983r. 12
1982r. 31
1981r. 17
1980r. 16
1979r. 17
1978r. 12
1977 r. 21
1976 . 9
1975r. 8
1974r. 15
1973r. 13
1972r. 12
1971r. 15
1970r. 12
1969 r. 6
1968 r. 16
1967 . 12
1966 . 11
1965r. 8
1964 r. 14
1963 r. 8
1962r. 7
1961r. 18
1960 . 6
1959r. 6
1958r. 6
1957 . 7
1956 r. 7
1955r. 2
1954, 2
1953r. 3
1952r. 3
1951r. 0
1950r. 1
SUMA 444




V. Terminy realizacji zaméwienia:
1. Zawarcie umowy o zarzadzanie PPK w Urze¢dzie Miasta Torunia w terminie do dnia
31 grudnia 2020 r. z mocg obowigzywania od 1 stycznia 2021 r.
2. Zawarcie umowy o prowadzenie PPK w Urze¢dzie Miasta Torunia w terminie do dnia
10 kwietnia 2021 r.
3. Umowy zostang zawarte na okres do dnia 31 marca 2025 r.
4. Okres wypowiedzenia umowy o zarzadzanie PPK wynosi 3 miesiace.

VI. Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zamowienia mogg si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy:

— sg wpisani do ewidencji PPK prowadzonej przez Polski Fundusz Rozwoju. Weryfikacja
spelnienia warunku odbegdzie si¢ na podstawie zalaczonej do Formularza Ofertowego
kserokopii dokumentu wydanego przez PFR potwierdzajacego wpis, poswiadczonego
za zgodno$¢ z oryginatem i aktualnym stanem prawnym, przez osoby upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy,

— dysponuja niezbedna wiedza, doswiadczeniem, potencjalem technicznym oraz
pracownikami zdolnymi do wykonywania ustug,

— znajduja si¢ w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajacej wykonanie oferowanych
usthug,

— nie wszczeto wobec nich postepowania o ogloszenie upadtosci/ likwidacji oraz nie zostata
ogloszona ich upadtos¢/ likwidacja.

— nie s3 powigzani kapitatowo ani osobowo z Zamawiajacym.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy Zamawiajacym

lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami

wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniami przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnoSci na: a) uczestniczeniu

w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej; b) posiadaniu co najmniej 10 %

udziatow lub akcji; ¢) pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,

pelnomocnika; d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu Wykonawca sktada wedtug
wzoru wpisanego w tresci Formularza ofertowego.

Oferta Wykonawcy, ktory nie przedstawi o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia
zostanie odrzucona z przyczyn formalnych.

VII. Informacja o sposobie porozumiewania sie:
1. Osobg uprawniong przez Zamawiajacego do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest
Kamila Andrzejewska, adres e-mail: k.andrzejewska@um.torun.pl,
2. Wszelka korespondencj¢ kierowang do Zamawiajacego drogg elektroniczng dotyczaca
niniejszego postgpowania nalezy oznaczac ,,Oferta PPK”.

VIII. Termin zwiazania ofertg:
Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 90 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

IX. Opis sposobu przygotowania ofert:
1. Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ wypetliony Formularz ofertowy, stanowiacy
zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego wraz z wymaganymi zalgcznikami,
2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
3. Oferte nalezy przygotowac¢ w jezyku polskim.


mailto:k.andrzejewska@um.torun.pl

4. Dokumenty sporzadzone w je¢zyku obcym nalezy zlozy¢ wraz z tlumaczeniem na

jezyk polski.

5. Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania

Wykonawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji potwierdzonymi wpisem  do
wlasciwych rejestrow/ewidencji lub przez pelnomocnika /pelnomocnikéw zgodnie z
zakresem zatgczonego pisemnego petnomocnictwa.

6. W przypadku gdy zatacznikiem do oferty jest kopia dokumentu , musi by¢ ona

potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce, zgodnie z zasadami
reprezentacji z pkt 5.

7. Wszelkie poprawki lub zmiany w tre$ci oferty musza by¢ parafowane przez osobe/

osoby podpisujace oferte.

X. Miejsce i termin skladania ofert:

XI.

1.

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 4 grudnia 2020 r. do godz. 15%° (decyduje data wptywu
do Zamawiajacego).

Ofertg nalezy zlozy¢ w zwyktej formie pisemnej w siedzibie Zamawiajacego:

Urzad Miasta Torunia

Biuro Kadr i Plac

ul. Waly gen. Sikorskiego 8

87-100 Torun

w zamknig¢te] kopercie oznakowanej: ,,Wybor instytucji finansowej zarzadzajacej
1 prowadzacej Pracownicze Plany Kapitalowe (PPK)”

Oferty otrzymane przez Zamawiajagcego po terminie zostang pozostawione bez
rozpatrzenia.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze§ciowych oraz wariantowych.
Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zapytania.
Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie. Zamawiajacy ma
prawo do niecodpowiadania na pytania Wykonawcow zlozone po uplywie potowy
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Wszystkie pytania i odpowiedzi zostang umieszczone na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej Urz¢du Miasta Torunia.

W  przypadku rozbiezno$ci pomiedzy trescig niniejszego zapytania, a trescig
udzielonych odpowiedzi jako obowigzujaca nalezy przyjac¢ udzielona odpowiedz.
Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do udzielenia
zamoOwienia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rezygnacji z zamowienia,
uniewaznienia postgpowania na dowolnym etapie.

Wyboér oferty przez Zamawiajacego:

1.

Zamawiajacy dokona wyboru na podstawie poréwnania i oceny przedstawionych
ofert, w szczeg6lnosci pod wzgledem kosztow zarzadzania , wynikow inwestycyjnych
oraz wartosci zarzadzanych aktywow. Wyboru dokonuje si¢ majac takze na uwadze
dobro i najlepiej rozumiany interes pracownikow Urzedu Miasta Torunia.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji z Wykonawcami.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo niedokonania wyboru zadnej ze ztozonych ofert
bez uzasadnienia i podawania przyczyn. Zamawiajacy nie ponosi wobec Wykonawcy
zadnej odpowiedzialnosci z tego tytutu, a Wykonawca zrzeka si¢ dochodzenia w tym
zakresie wszelkich roszczen od Zamawiajacego.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana za najkorzystniejsza zostanie
poinformowany o terminie podpisania umowy.

Umowy zostang zawarte na wzorze Wykonawcy, z uwzglednieniem wymagan
okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz na podstawie deklaracji
Wykonawcy zawartych w ofercie z pierwszenstwem stosowania zapisow wskazanych



6.

7.

W niniejszym zapytaniu ofertowym w stosunku do zapisow zawartych
w proponowanym przez Wykonawce wzorze umowy.

W  przypadku gdy wybrany Wykonawca odstagpi od podpisania umowy
z Zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktory
w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktow.

W razie zaistnienia okolicznosci powodujacych, ze zawarcie umowy nie bedzie lezeé¢
w interesie Zamawiajacego, ma on prawo do odstgpienia od zawarcia umowy.

XI1. Odrzucenie oferty:
W niniejszym postgpowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktory:

1.
2.
3.

ztozy oferte niezgodna z trescig niniejszego zapytania,
nie spetnia warunkow udziatu w postepowaniu,
ztozyt ofert¢ po terminie sktadania ofert.

X111, Informacja dotyczaca RODO:
Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach procesu rekrutacji jest Urzad
Miasta Torunia z siedzibg przy ul. Waty gen. Sikorskiego 8 w Toruniu.

1.

W sprawach ochrony danych osobowych zostat powotany Inspektor Ochrony Danych,

z ktorym mozna kontaktowaé¢ si¢ mailowo iod@um.torun.pl. Kontakt =z

administratorem mozliwy jest rowniez pod adresem: Urzad Miasta Torunia, ul. Waty

gen. Sikorskiego 8, 87-100 Torun.

Bedziemy przetwarza¢ Panstwa dane osobowe, przekazane w zlozonej ofercie, na

podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w celu zwigzanym z postgpowaniem, tj. Wyborem

instytucji finansowej zarzadzajacej i prowadzacej Pracownicze Plany Kapitatowe.

Administrator nie planuje przekazywania danych osobowych innym odbiorcom

w rozumieniu art. 4 pkt. 9 RODO.

Bedziemy przechowywaé¢ Panstwa dane osobowe do chwili realizacji zadania,

do ktérego dane osobowe zostaty zebrane, a nastepnie, jesli chodzi o materiaty

archiwalne, przez czas wynikajacy z przepisow ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.

0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 164 ze zm.).

Zgodnie z RODO przystuguje Pafstwu:

a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;

¢) prawo do usunigcia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie
nastgpuje w celu wywiazania si¢ z obowiazku wynikajacego z przepisu prawa lub
w ramach sprawowania wladzy publiczne;;

d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych;

e) prawo do wniesienia skargi do Prezes UODO (na adres Urzgedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00 -193 Warszawa).

XVI. Zalaczniki
Zalacznikiem do niniejszego zapytania ofertowego jest Formularz ofertowy.

Dyrektor Biura Kadr i Plac
(-) Kamila Andrzejewska



